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Ozet Adimlar

~ Kurumsal )
islemlere Giris Sozlesmeler Yeni Diger
Sozlesme Islemler

D

=
=

AXA Hayat Emeklilik
Kurumsal Islemler

YUklediginizdosyalari
Sayfasina girin:

«YUklenen Dosyalan
altindanizleyin,

Yeni dahil edeceginiz Diger islemler altindan;
calisaninizin dosyasini Firma SGK numarasi
sisteme yUkleyin, maas tanimlama, detayli
kesinti bilgilerini kullanim kilavuzu ve T.C.
ekrandan girin. Kimlik Sisteme Giris
KontrolU ekranlanna
ulasarak tim ihtiyag
duydugunuzislemleri
tamamlayin.

Ana sayfa ekraninda
Sézlesmelerim baslgina
girerek;

Sézlesmelerinizleilgiliher

«Sirket Vergi Kimlik No/
Firma SahibiKimlik No

«Yetkili Kimlik No 10rl0 bilgi degisikligi, detay
sorgulama ve ekleme
isleminizikolayca

gerceklestirin.

*YetkiliCep Numarasi

*GUvenlik Kodu
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1. KURUMSAL ISLEMLER EKRANI GIRIS
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Giris

Axa Hayat ve Emeklilik Kurumsal islemler Ekranini

«https://bes.axahayatemeklilik.com.tr/Kurumsal/Login» Adresine baglanarak

AXA HAYAT kullanabilirsiniz
EMEKLILIK

Sirket yetkilisi degisikligi
taleplerinizi yetkilendirme yazisi / Emeklilik Kurumsal Online Islemler
ve yetkilinin kimlik fotokopisini
«otobes@axasigorta.com.tr»
Adresine iletebilirsiniz

Ekran kullanim
Kurum Vergi No / TC No kilavuzuna bu linki

tiklayarak
Gorevli TC Kimlik No ulasabilirsiniz
. e e Cep Telefonu
Otomatik katihm ile ilgili her turlt ) - o
sorunuz igin: Telefon numarasy SXOOOOCOOX geklinde ginlmelidir
Mail: otobes@axasigorta.com.tr o
Tel: 0850 250 99 99 / 33 Gitvealik Kodu: 780
*) Gy

Oromattk BES Kurumsal Sube Kullamm Kiavozu'nu gortuntitlemek 1¢in tklayvinz
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Sirketin vergi kimlik numarasini (ttzel firmalar
icin) veya firma sahibinin T.C. kimlik
numarasini (sahis firmalari igin), firma yetkilisi

T.C. kimlik numarasini, firma yetkilisi cep
telefonunu ve guvenlik kodunu girerek sisteme
girig islemini baslatabilirsiniz

/ Emeklilik Kurumsal Online islemler

Kurum Vergi No/TC No
Gorevli TC Kimlik No

Cep Telefonu

* Telefon numarass SXOOOCXXX geklinde ginlmelidir

Giivenlik Kodu: %0

Oromattk BES Kurumsal Sube Kullanum Kilavozru'nu goruntilemek i¢in tklavinz
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Cep telefonunuza gelen sifreyi (sirket
AXA HAYAT yetkilisinin sistemde kayith numarasi)

EM EKL| |_| K ilgili alana girerek sisteme

baglanabilirsiniz.

/ Sms Sifre Onay

Sms Sifre:

% Onay

Gizlilik Politikasi | Kisisel Verilerin Korunmast Kanunu | iletisim | Site Haritasi | Copyright AXA SIGORTA 2017 @
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Ana Sayfa

Firma SGK numarasi tanimlama, detayl
AXA HAYAT kullanim kilavuzu ve daha 6nce yiklenen

E M E KLI LI K dosyalara ulasabilirsiniz

Ana Sa}-'fa Sozlegmelerim Sozlegme Olusturma Maas Kesinti Bilgileri Yilkleme Dosya Yiikleme Detayi ~ Diger islemler~

/ Hog Geldiniz

Tek tus ile cikis
Sayin yetkill AHMET AKCA, SOZLESME DAGILIMI yapabilirsiniz
Otomatik Katilim Sistemi ile ilgili islemlerinizi yapabileceginiz portalimiza hog geldiniz. SOZLESME/POLICE(HASTAVUK GIDA TARIM HAYVANCILIK)
) B BASVURUBASVURU RED EDILDI(HASTAVUK GIDA TARIM HAYVANCILIK)
Islemlerinizi yapmaya baglamadan dnce, litfen agagidaki linke tiklayarak, agilacak 1 sayfalik I VEFAT(HASTAVUK GIDA TARIM HAYVANCILIK)

dokiimani okuyunuz.Dokiiman portal ile ilgili size detayl bilgi verecektir. ~ - o o _
B HESAP BIRLESTIRME(HASTAVUK GIDA TARIM HAYVANCILIK)

CAYMA(HASTAVUK GIDA TARIM HAYVANCILIK)
AYRILMA(HASTAVUK GIDA TARIM HAYVANCILIK)
I AKTARIM(HASTAVUK GIDA TARIM HAYVANCILIK)
I BASVURU(HASTAVUK GIDA TARIM HAYVANCILIK)

Kurumsal Online islemler

Calisanlariniza ait olan sertifika

Kurumsal online islemler 6zet
kullanim kilavuzuna
ulasabilirsiniz

statlerinin dagihmina
ulasabilirsiniz
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3. SOZLESMELERIM
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Sozlesmelerim

Kisisel Veri icermez - Herkese Agik Bilgi

/ Sozlesme Listesi Ekrani

Durumu Sonlanma Tarihi Arahg Ucret Kesinti Tarihi
Tama ﬂ = g
TC Kimlik No Ise Giris Tarihi Arah& Isten Cikas Tarihi Arali
= ]
Girisi yapilan veriyi iceren
e
kayitlara ulasabilirsiniz
Sayfada 10 ﬂ kayit géster
TC ise
Sertifika Kimlik Ad Yiiriirlik Sonlanma Giris
No 12 No Soyadi Durumu Tarihi Tarihi Sgk Uye Isyeri No Cahsan Statii Tarihi

SGKiis yeri sicil numarasi ve
calisan statl giincelleme

Sozlesmelerim sekmesindeki ekranina ulasabilirsiniz

tum kayitlari e-posta adresinize
e-mail olarak gdnderebilirsiniz

SGK is yeri sicil numarasi ve
calisan statl guncelleme tarihge
detaylarina ulasabilirsiniz { 2

Calisan Ucret kesinti detaylarini
e-posta adresinize
gonderebilirsiniz

Email Tim Data 1.785 kawittan 1 - 10 arasindaki kavitlar g&sterilivor

Kesinti Detaylarini Génder

Filtreleme yaptiktan sonra gelen

[ Excel
kayitlari Excel raporu olarak

alabilirsiniz

Odemeye Ara Verme Tarihi Arah@

Odemeye Ara Verme Bitis Tarihi Arahg

Calisan Ucret kesinti 3
detaylarina ulasabilirsiniz

Ara:

Odemeye

Ara Ara
Isten Verme Verme
Cilas Baslangic Bitis
Tarihi Tarihi Tarihi Islemler
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Sozlesmelerim - Giincelleme®

Sayfada 10 |v| kayit gdster An
Odemeve Odemeye
An An
IC ise isten Verme Verme
Setifika  Kimlik Adi Yirirdk  Senhmma Giris Cias Baslamgx Bitis
No Ji No Sovads Durumu Tarihi Tarihi Sgk Uye Isyeri No Calisan Statii Tarihi Tarihi Tarihi Tarihi Iglemler

Yeni Sgk Uye fsyeri No: Glincel SGK is yeri sicil numarasini
girerek, mevcut SGK is yeri sicil

Cabyan Stati: MEVCUTCALISAN numarasini degistirebilirsiniz
. . MEVUOUUICALIDAL

Guncel ¢alisan statlislnU secerek,
mevcut calisan statlisunu
degistirebilirsiniz

Isten Aynima Tarihi:

ik Ceret Odeme Tarihi: 2910472019

’ m Calisaniniz isten ayriimig ise, isten

ayrilma tarihini girebilirsiniz

Firmaniz kapsama dahil olduktan
sonraki ilk Ucret kesinti tarihi bilgisini
degistirebilirsiniz
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Sozlesmelerim - Giincelleme Tarihce ©

Sayfada 10 kavit gdster

Eski Cahisan Yeni Cahsan
Eski Sgk Uve Isyeri Sicil Numaras: 12 Yeni Sgk Uve Isyeri Sicil Numaras Startiisid Statiisid Islem Tarihi

Ekrandaki kayitlar Excel raporu olarak
alabilirsiniz

[] Excel Oncelka - Sonralki
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Sézlesmelerim - Ucret Kesinti Detay ©

Sayfada 10 kayit gbster

Dénem Y1l |2 Dinem Ay Toplam Tahsilat Tutan

4] Excel Onceki . Sonraki

Ekrandaki kayitlar Excel raporu olarak
alabilirsiniz Tamam
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Sozlesme Olusturma

AXA HAYAT
EMEKLILIK

Ana Sayfa Sozlesmelerim Sozlesme Olusturma Maas Kesinti Bilgileri Yiikleme Dosya Yiikleme Detayi ~ Diger islemler~ Giivenli Cikig (»
/ Sozlegme Olusturma

Dosya Secim Calisaninizin sdzlesmesini olusturmak

& Dosya Seg icin sisteme aktaracaginiz Excel
dosyasini segebilirsiniz

1 Yiikle

Sozlesme Olusturma dosya formati icin tiklayiniz

* Yasal degisiklik nedeniyle “Stzlesme Oluga” dosyasina TC Kim grasi bilgisine ek olarak dogum tarihi bilgisinin de girilmesi zorunludur.

Ornek s6zlesme olusturma dosya Bilgisayarinizdan dosyay! segtikten
formatina ulasabilirsiniz sonra, sifreyi ekrandan girip,
yukleme iglemini tamamlayabilirsiniz
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Sozlesme Olusturma - islemi Basanl Tamamlama

/ Sozlesme Olusturma

v Islem Baganls

* Yikleme isleminiz tamamlanmigtir Yeni bir dosya yuklemesi
yapabilirsiniz
Ao Soualen (£ Hatalan Excele Gonder | [¥]Hatalan Ekranda Géster | . Yeni Dosya Yiikle
Sayfada 10 || kayt goster Aa
I5€ ISTEN
T CEP FON GiRl§ CAUSAN  AYRILMA AKTARM
' SGKISYERINO KIMUKNO  TELEFONU ~ EMAL 1BAN TERCHHI ~ TARiHi DURUM TARIHi SsoNug i

8 Basank

Yikdeme islemini Tamamia 1 kayittan 1- 1 arasindaki kayitlar gosteriliyor 0y Sonrak
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Sézlesme Olusturma - islemi Basarih Tamamlayamama

/ Sozlesme Olusturma

A Uyan

Hatali kayitlari Excel'e Ekrandan sadece hatali Dosyadaki hatali kayitlari duzelttikten
aktarabilirsiniz kayitlari listeleyebilirsiniz sonra, tekrar yukleme yapabilirsiniz

Aktanm Sonuctan [x). atalan Excele Gonder [0 Hatalan Exxan. | Goster X Yeni Dosya Ywae

ssyfeda 10 [v| kayit goster Ars
0 STEN
TC P FON GRS CALIGAN AYRILMA AXTARIM
ar SGHISYERINO HOMELIKNO TELEFONU A BAN TERCEN TARSI DURUM TARSE SONUC |
A=
o

Caligan statiusd ISTENAYRILMES ise gabiganin sistemde layith bir sdclegmesi oimas gereldr.Oncelilde caligan YENIGIRIS olarak sisteme alaanimahd

SGIISYERINO
TC KIMLIKNO Kayit bazli hatanin detayini
cer TELEFONY goruntuleyebilirsiniz

B

e Kayit bazli hatay1 ekran Uzerinden

ESSE——, duizeltebilirsiniz

ISE GiRts TAsi
CALIGAN DURUM

ESTEN AYRILMA TARSNE Tum kayitlardaki hatalari ekran

uzerinden duzelttikten sonra, yukleme
islemini tamamlayabilirsiniz
= istemini Temamia car kayitiar gosteriliyor ) ) n
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Maas Kesinti Bilgileri YUkleme

AXA HAYAT
EMEKLILIK

Ana Sa}-'fa Sozlesmelerim Sozlesme Olusturma Maas Kesinti Bilgileri Yiikkleme Dosya Yiikleme Detayi ~ Diger islemler~

/ Maas Kesinti Bilgileri Yiikleme

Dosya Segimi
dleziziniiiz deenife & Dosya Seg EFT/Havale yapilmasi gereken, sirketinize
Ozel olarak belirlenen IBAN numarasidir
Giivenlik kodunu giriniz...

EFT/Havale yapabhileceginiz TEB (Tiirk Ekonomi Bankasi) IBAN numarasi : TR020003209901700000008812

Galisan Maas Kesinti dosya formati icin tiklayiniz

Anlasmali oldugumuz bankalarin listesi icin tiklayiniz Ornek NEER) kesinti b"g"en, ,yu,kl_eme dosya
formatina ulasabilirsiniz
(Odeme yapabileceginiz bankalann tahsilat islemleri adimlan igin tiklayiniz

Calisan maas kesinti detayini iceren dosyay! yukledikten
sonra, toplam kesinti tutarini 6deyebileceginiz bankalarin
listesine ulasabilirsiniz

Hangi bankadan 6demeyi nasil yapacaginiz
detayina ulasabilirsiniz
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Maas Kesinti Bilgileri YUkleme - islemi Basanli Tamamlama

AXA HAYAT
EMEKLILIK

Ana Sayfa Sdzlesmelerim Sdzlesme Olugturma Maag Kesinti Bilgileri Yikleme  Yiklenen Dosyalar  Diger lglemler - Gitvenli Ciles Go

Belirtilen numaray! agiklamaya yazarak

/ Maas Kesinti Bilgileri Yiikleme EFT/Havale yapabilirsiniz

" lslem Baganli

« Firmaniza Gzel belidenen IBAN numarasina, agiklama alaninda sadece dosya numarasi olacak sekilde EFT/Havale yapabilir, aym dosya numaras ile anlasmal oldugumuz
bankalann Bireysel/Kurumsal internet subesi tzerinden de ddeme yapabilirsiniz.

Aktanm Sonuglan [£) Hatalan Excele Gdnder | [ Hatalan Ekranda Gister | 2 Yeni Dosya Yikle

Sayfada 10 |v| kaytgister Ara:
DCRET
DONEM ODEME ODEME KESINTI ARTARIM
[ ] i SGK ISYERI NO TC KIMLIK NO DONEM AY TiL TP TUTAR Glw AN SONLG

EJ"{ Basganh

Yikieme Islemini Tamamia 1 kawyittan 1- 1 arasindaki kayitlar ghsterilivor (el Sonraki
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Maas Kesinti Bilgileri YUkleme - islemi Basarili Tamamlayamama

# Maag Kesinti Bilgileri Yiikleme

4 uyan Hatali kayitlari Excel’e Ekrandan sadece hatali Dosyadaki hatali kayitlar duzelttikten
atabilirsiniz kayitlari listeleyebilirsiniz sonra, tekrar yukleme yapabilirsiniz

Aktanm Sonuclan

SayTada 10 e kcayit goater

[ ] | SGEHISYER NO TC FIMILIF MO Yy YL nF

Ol Lpi KATIKIFAY] olrmabr

Kayit bazli hatanin detayini
goruntuleyebilirsiniz

Kayit bazli hatay! ekran tUzerinden
duzeltebilirsiniz

Tam kayitlardaki hatalari ekran

uzerinden duzelttikten sonra, yukleme
islemini tamamlayabilirsiniz

Yilkd el ni T 2 kayittan 1 - 2 arasindakd kayitlar gosterilivor f n x
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Dosya Yukleme Detayi

AXA HAYAT
EMEKLILIK

Ana Sayfa Stzlesmelerim Sozlesme Olusturma Maas Kesinti Bilgileri Yiikleme Dosya Yiikleme Detayi~ Diger islemler~ Givenli Cikis (»

/ H0§ Geldiniz Sozlesme Olugturma Detay

Maag Kesinti Bilgileri Detay

Sayin yetkili AHMET AKCA , SOZLESME DAGILIMI

Otomatik Katiim Sistemi ile ilgili iglemlerinizi yapabileceginiz portalimiza hos geldiniz. 50ZLESME/POLICE(HASTAVUK GIDA TARIM HAYVANCILIK)
I BASVURU/BASVURU RED EDILDI(HASTAVUK GIDA TARIM HAYVANCILIK)
B VEFAT(HASTAVUK GIDA TARIM HAYVANCILIK)
HESAP BIRLESTIRME(HASTAVUK GIDA TARIM HAYVANCILIK)
I CAYMA(HASTAVUK GIDA TARIM HAYVANCILIK)
EE AYRILMA(HASTAVUK GIDA TARIM HAYVANCILIK)
I AKTARIM(HASTAVUK GIDA TARIM HAYVANCILIK)
I BASVURU(HASTAVUK GIDA TARIM HAYVANCILIK)
So6zlesme Olusturma veya -

islemlerinizi yapmaya baslamadan énce, liitfen asagidaki linke tiklayarak, ailacak 1 sayfalik
dokiimani okuyunuz.Dokiiman portal ile ilgili size detayl bilgi verecektir.

Kurumsal Online islemler

Maas Kesinti Bilgileri Yukleme
sekmesinden yapilan dosya
yukleme detaylarina
ulasilabilecektir
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Dosya Yukleme Detayi - Sozlesme Olusturma Detay

/ Sozlegsme Olusturma Detay Bilgi Ekrani

Fon Tercihi Dosya Yiikleme Tarihi Arahg TC Kimlik No
Hepsi v =
Sgk Is Yeri Sicil No Ise Giris Tarihi Arahg: Iban No
=]
Filtrele
Yiikleme Dosya Cahsan TC. Cahsan Ady Cep Telefonu  Fon IBAN ise Giris Isten Cikis Calisan ilk Teret Odeme E-mail
Tarihi Yiikleme ID Kimlik No Soyvadi No Tercihi Numarast tarihi Tarihi Statiisii Tarihi Adresi

En az 1 tane filtre girilip,
«Filtrele» butonuna tiklanarak
«S06zlesme Olusturma»
sekmesinden yuklenen
kayitlara ulasilabilecektir
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Dosya Yukleme Detayi - Maas Kesinti Bilgileri Detay

/ Maas Kesinti Detay Bilgi Ekrani

Dosya Yiikleme Tarihi Arahg TC Kimlik No Sgk Is Yeri Sicil No Dénem Y1l
= v
Dénem Ay Ucret Odeme Giin Tarih Arahg: Kesinti Oran Tutar
v =
Filtrele
Yiikleme Tarihi Dosya Yiikleme ID Calsan TC. Kimlik No Calsan ! ¥ Sgk Is Yeri Sicil No Dénem Yil Dinem Ay Ucret Gdeme Giinii Kesinti Oran Tutar Tahsilat Tarihi

En az 1 tane filtre girilip,
«Filtrele» butonuna tiklanarak
«Maas Kesinti Bilgileri
Yukleme» sekmesinden
yuklenen kayitlara
ulasilabilecektir
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SGK Numarasi Tanimlama

/' SGK Numarasi Tanimlama

Yetkili oldugunuz kuruma ait Sgk Uye I yeri numaralan asagida listelenmektedir. Sgk iiye is yeri numaralannizda eksik veya yanhighk varise bu adimdan diizeltmelisiniz. ileride burada tamimli
olmayan Sgk liye isyeri numaralanyla yeni galigan kayd: girigine izin verilmeyecektir.

Sayfada 10 ﬂ kayit ghster

Sgk Dye isyeri No

Tanimladiginiz SGK is yeri sicil
numaralarini Excel formatinda
alabilirsiniz

HExcel 4 Yeni

Tanimladiginiz SGK is yeri sicil
numarasini gincelleyebilirsiniz. lgili
SGK numarasina sahip olan tim
sozlesmelerde otomatik olarak
guncelleme yapilir

SGK is yeri sicil numaralarinizi
tanimlayabilirsiniz

Tanimladiginiz SGK is yeri sicil
numarasini silebilirsiniz

10 kawittan 1 - 10 arasindaki kavitlar gasterilive  (yq001 :
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Diger islemler - Kilavuz

Kisisel Veri icermez - Herkese Agik Bilgi

/ Kullamm Kilavuzu

Otomatik BES Kurumsal Sube Kullanim Kilavuzu'nu gorintllemek icin tiklayiniz

Kurumsal iglemler ekranini detayli bir
sekilde anlatan kullanim kilavuzuna
ulasabilirsiniz




AXA OTOMATIK KATILIM
KURUMSAL ISLEMLER EKRANI
KULLANIM KILAVUZU

AXA HAYAT VE EMEKLILIK AS.

9. DIGER ISLEMLER — YUKLENEN DOSYALAR
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Yuklenen Dosyalar

/ Dosya Islemleri

Daha Once Aktanlan Kayrtlar

Sayfada 10 ﬂ kayit glster Ara:
SIRKET KAYIT DOSYA HAYIT HATA TOPLAM
NO IF  miri DAURUMU ADEDI ADEDI TUTAR KAYIT EDEN KAYTT TARIHI STATU
oy
Ev’ Basanh

E Baganh

TANET

Yukleme yaptiginiz dosyaya
ulasabilirsiniz

5l

=) [

Hatali kayit iceren dosyalari veya
henlz tahsilat islenmemis olan maas
kesinti dosyalarini silebilirsiniz

Yukleme yaptiginiz tim dosyalari
genel 6zet formatinda, Excel olarak

=

alabilirsiniz & eesorne [
A ot si
[Er Basanil i
(W Bageni si

Excel 192 kawittan 1 - 10 arasindaki kayitlar gsterilny n > 3 4 5 20 Sonraki




